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Planlægning – Finplanlægning 
 

 

Under Planlægning – Finplanlægning, kan planlægger acceptere elevens tilmeldinger, overføre 
disse til Easy-A og sende en information til eleverne. 

Rettigheder 

For at kunne acceptere tilmeldinger til læringsaktiviteter skal man udover at være medlem af 
brugergruppen ”Medarbejder”, være medlem af brugergruppen ”Planlægger”. 
 

 
Klik på Planlægning -> Finplanlægning 
 

 

 
 

Vælg dit udbudte UV-forløb som søgekriterie 

Klik på Søg 
 
 

 

 
 

 

Herved fremkommer en oversigt over de 
udbudte læringsaktiviteter på det valgte UV-
forløb.  

Her er der også mulighed for at overføre 
elevtilmeldinger til Easy-a. 
Ved at markere feltet Std. Info kan Elevplan 
automatisk sende information til eleven om, at 
ønsket er opfyldt. 

Informationen ses af eleven på forsiden af 
Elevplan efter login. 

 Klik på ikon for ”Tilmeldte elever”   udfor 
læringsaktiviteten. 
 

 
 

 

http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.
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Marker Accepter for de elever der skal 
accepteres. 

Her kan elevens tilmelding også slettes eller 
eleverne kan tilmeldes en alternativ udbudt 
læringsaktivitet 

Klik på Gem og derefter på tilbage 
 
 

 

 

 
Der vendes tilbage til finplanlægningsvinduet 

Sæt et flueben i ”Overfør til EASY-A” ud for 
læringsaktiviteten. 

Hvis du sætter et flueben i ”Std. info” ud for din 
læringsaktivitet, får eleverne en standard 
besked som på forhånd er defineret. 

Klik på gem 
 
 

 

 

 

Det bekræftes at læringsaktiviteten er overført. 

Herefter skal den indlæses i EASY-A! 
 
 

 

 
 

 

http://www.admsys.uni-c.dk/elevplan/index.
http://www.elevplanvejledning.dk/Documents/Planlægger%20Indlæsning%20af%20hold%20i%20EASY-A.pdf

